
Das Hotel Süden in Berlin Rudow sucht schnellstmöglich eine/einen engagierte/n 
Mitarbeiter/in für die Rezeption und den Frühstücksservice. Das Hotel wird seit über 50 
Jahren, in dritter Generation, als Familienbetrieb geführt und verfügt über 29 Zimmern mit 
59 Betten.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir schnellstmöglich eine/n motivierte/n

Rezeptionsmitarbeiter/in (m/w/d) 
Erfahrung in der Hotellerie oder Gastronomie nicht zwingend notwendig.

Sie haben Freude daran,

• sich um die Reservierungen, den Check-In und allgemeine Korrespondenz sowie 
weitere Rezeptionstätigkeiten zu kümmern

• auch bei anderen Tätigkeiten, wie z.B. dem Frühstücksdienst etc. mitzuhelfen
• der Organisator für alle Abläufe vor Ort zu sein
• in einem kleinen, familiären Team mit flachen Hierarchien zu arbeiten

Ihr Profil:

• eine abgeschlossene Berufsausbildung im Hotelfach oder Gaststättengewerbe oder 
vergleichbare Qualifikation / Quereinsteiger ebenfalls möglich

• Erfahrung im Bereich Empfang / Front Office wünschenswert
• Kontaktfreudigkeit und Freude am Umgang mit Gästepublikum
• EDV Kenntnisse von Vorteil
• positives, gepflegtes und freundliches Auftreten
• Zuverlässigkeit und Flexibilität
• selbständige und gastorientierte Arbeitsweise

Ihre Tätigkeit im Überblick:

• klassischer Check in/Check out
• Kassenführung
• Guest Relation: zentraler Ansprechpartner für Gästewünsche
• Annahme und Bearbeitung der Reservierungen
• Abwicklung des allgemeinen Schriftverkehrs an der Rezeption
• Entgegennahme und Weiterleitung von Telefongesprächen
• Führen von Früh- und Spätschichten (zwei Schichtsystem keine Nachtschichten)
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Was wir Ihnen bieten:

Wir bieten Ihnen ein unbefristetes Arbeitsverhältnis im Zwei-Schicht-Betrieb bei flexiblen 

Arbeitszeiten nach Dienstplan in einem familiär geführten Hotelbetrieb sowie 

Sonderzahlungen in Form von Weihnachts- und Trinkgeld. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann senden Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an 

Armin Tippner 

Geschäftsführer 

Oder rufen Sie gleich an und vereinbaren ein Vorstellungstermin unter: 030 66 00 80.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.
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